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Werden Sie Teil der Abteilung Recht, Gewerbe und Verwaltung! 

Sachbearbeiter im Vergabewesen (m/w/d) 
 

 Mainz    Berufserfahrene            ab sofort 

 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 

 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung sowie Zusatzqualifikationen im Bereich 
Vergaberecht 

 fundierte Kenntnisse im Vergaberecht mit Schwerpunkt VOB/A sowie GWB und VGV 
 Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit idealerweise in der Verwaltung / 

öffentlichen Auftragswesen insbesondere im Bereich der e-Vergabe 

 Erfahrungen mit elektronischen Vergabeplattformen, z. B. Subreport ELViS und 
AVA-Software, z.B. iTWO 

 hohes Maß an Eigeninitiative, hohe Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 

 sicherer Umgang mit MS Office  
 ausgeprägte Service- und Lösungsorientierung 
 

 

DAS ERWARTET SIE 

 Sie unterstützen die Wohnbau Mainz bei der Beschaffung von Bau-, Liefer- und 
Dienstleistungen mit einem Volumen von durchschnittlich 40 Mio € / a welche sich auf 
bis ca. 100 Beschaffungsvorgänge / a verteilen und übernehmen dabei zuverlässig die 
anfallenden administrativen Tätigkeiten. 

 Sie wirken aktiv an der Vorbereitung und Durchführung von Vergabeverfahren mit und 
sorgen für einen reibungslosen Ablauf. 

 Sie erstellen die Dokumentation der Vergabeverfahren (u. a. in Form von 
Vergabevermerken) und stellen eine revisionssichere Archivierung aller 
Vergabeunterlagen sicher. 

 Sie bearbeiten außerdem Sachverhalte im Bereich Versicherungen und unterstützen bei 
der administrativen Abwicklung. 
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DAS BIETEN WIR IHNEN 

 attraktive Vergütung nach TVöD 

 ein engagiertes Team und ein angenehmes Arbeitsumfeld 

 individuelle Weiterbildungsangebote  

 flexible und moderne Arbeitskultur 

 lukrative arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge  

 betriebliche Krankenzusatzversicherung 

 vergünstigtes Deutschlandticket  
 flexible Arbeitszeit, 30 Tage Urlaub im Jahr, zzgl. Brücken- und Gleittage 

 

      INTERESSIERT? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

per Mail an 
jobs@wohnbau-mainz.de unter 
Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 

und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins. 

Bitte senden Sie uns Ihre 
vollständigen Bewerbungs-

unterlagen. 

 


