m

wohnbau mainz

Werden Sie Teil der Abteilung Finanzen, Portfolio und Controlling!

Sachbearbeiter Zahlungsverkehr (m/w/d)

© Mainz Teilzeit (20-30 Stunden) T Berufserfahrene ab sofort

DAS BRINGEN SIE MIT

vV V. V V

abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

Berufserfahrung in vergleichbarer Tatigkeit

einschlagige Kenntnisse in MS Office (Word/Excel/Outlook) und Wodis Yuneo
fundierte buchhalterische Kenntnisse (FiBu)

DAS ERWARTET SIE

> Kontierung der Rechnungen nach Kontenplan
> Erstellung von Uberweisung und Uberweisungslisten
> Verbuchung von Belegen
> Uberwachung der Zahlungen
> Erteilung von Auskiinften an den Rechnungssteller
> Erstellung und Bearbeitung offener Postenlisten
> Erstellung von Listen fiir den Jahresabschluss
> Konten- und Stammdatenpflege
INTERESSIERT?
Wir freuen uns auf lhre
DAS BIETEN WIR IHNEN Bewerbung per Mail an
ti . h TVE jobs@wohnbau-mainz.de unter
- a_ttra tive _Vergutung nac T_VOD Angabe |hrer Gehaltsvorstellung
> ein engagiertes Team und ein angenehmes ’ o
. und des friihestmoglichen
Arbeitsumfeld o . . .
e . . . Eintrittstermins. Bitte senden Sie
> individuelle Weiterbildungsangebote h llstandi
> flexible und moderne Arbeitskultur i k:e NOESEEH I'gen
> lukrative arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge SR INE EEED
> betriebliche Krankenzusatzversicherung
> verglnstigtes Deutschlandticket
> flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub im Jahr, zzgl.

Briicken- und Gleittage

Wohnbau Mainz GmbH
Dr.-Martin-Luther-King-Weg 20 | 55122 Mainz
www.wohnbau-mainz.de



