
 

Wohnbau Mainz GmbH 
Dr.-Martin-Luther-King-Weg 20 | 55122 Mainz 
www.wohnbau-mainz.de 

 

Werden Sie Teil der Abteilung Finanzen, Portfolio und Controlling! 

Sachbearbeiter Portfolio (m/w/d) 
 

 Mainz    Berufserfahrene            ab sofort 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 

 abgeschlossenes Hochschulstudium (Diplom (FH) oder Bachelor) im betriebswirtschaftlichen 
Studiengang oder Fachwirt/in in der Immobilienwirtschaft oder vergleichbar oder eine 
abgeschlossene Ausbildung als Immobilienkauffrau/-mann  

 Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit 

 einschlägige Kenntnisse in MS Office (Word/Excel/Outlook) und Wodis Yuneo  

 fundierte Kenntnisse der relevanten Rechtsnormen im öffentlichen und privaten Immobilienrecht 

 zielorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise sowie eine ausgeprägte Affinität zu Zahlen  

 Flexibilität, Belastbarkeit und Teamfähigkeit 

 

DAS ERWARTET SIE 

 Sie erstellen Kalkulationen und Wirtschaftlichkeits-berechnungen mit dem Schwerpunkt 
Modernisierung  

 Sie übernehmen die kaufmännische Abwicklung von geförderten Modernisierungsvorhaben (z. B. 
Beantragung öffentlicher Fördergelder, Mittelanforderungen, Erstellung von Schlussrechnungen)  

 Sie erstellen und verwalten Pacht- und Gestattungsverträge  
 Sie bereiten projektbezogene Grundstücksbelastungen und Beleihungen zur  

Darlehenssicherung vor  
 Sie bearbeiten allgemeine grundstücksrechtliche Themen 

 

DAS BIETEN WIR IHNEN 

 attraktive Vergütung nach TVöD 
 ein engagiertes Team und ein angenehmes 
 Arbeitsumfeld 
 individuelle Weiterbildungsangebote 
 flexible und moderne Arbeitskultur 
 lukrative arbeitgeberfinanzierte Altersvorsorge 
 betriebliche Krankenzusatzversicherung 
 vergünstigtes Deutschlandticket 
 flexible Arbeitszeiten, 30 Tage Urlaub im Jahr, zzgl.  
 Brücken- und Gleittage 

 

 

      INTERESSIERT? 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung 

per Mail an jobs@wohnbau-mainz.de 
unter Angabe Ihrer Gehalts-

vorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittstermins. 

Bitte senden Sie uns Ihre 
vollständigen Bewerbungs-

unterlagen. 

 


