
 

Wohnbau Mainz GmbH 
Dr.-Martin-Luther-King-Weg 20 | 55122 Mainz 
www.wohnbau-mainz.de 

Werden Sie Teil der WB Services GmbH! 
 

Sachbearbeiter Wartung (m/w/d)  
 

 Mainz  Vollzeit (39 Stunden)       Berufserfahrene   ab sofort 

 

DAS BRINGEN SIE MIT 
 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
 mehrjährige fundierte Kenntnisse im beschriebenen Aufgabenbereich 
 Kenntnisse im Bereich Haustechnik  
 fundierte Kenntnisse in MS-Office-365 und Warenwirtschafts-/Handwerkersoftware (Bsp. 

TAIFUN) 
 ein gutes Zeitmanagement, Organisationstalent, Teamfähigkeit, selbstständige 

Arbeitsweise, einen ausgeprägten Ordnungssinn und ein sicheres Auftreten im internen und 
externen Kundenverkehr 

 Fahrerlaubnis der Klasse B 
 

DAS SIND IHRE AUFGABEN 
 Koordination und Terminierung von Wartungsarbeiten im Bereich Haustechnik 
 Teamübergreifende, bedarfsgerechte Planung von Personal- und Materialressourcen 
 Erstellung und kontinuierliche Aktualisierung des Gesamtstatus aller Wartungsaktivitäten 
 Datenerhebung und Konsolidierung von wartungsspezifischen Informationen (z.B. 

Anlagendaten, Zeitwerte, etc.) 
 Administrative Unterstützung der Teamleiter Sanitär, 

Heizung- und Elektro 

 

DAS BIETEN WIR IHNEN 

 attraktive Vergütung nach TVöD 
 Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt 
 lukrative betriebliche Altersvorsorge 
 festes Einsatzgebiet – Mainzer Stadtgebiet 
 attraktive Arbeitsplatzausstattung 
 vielseitige Weiterbildungsmöglichkeiten 
 vergünstigtes Deutschlandticket 
 betriebliche Krankenzusatzversicherung 
 flexible Arbeitszeit, 31 Tage Urlaub im Jahr 

zzgl. Brücken- und Gleittage 

 

INTERESSIERT? 
Wir freuen uns auf Ihre 
Bewerbung per Mail an  

jobs@wohnbau-mainz.de 
unter Angabe Ihrer 

Gehaltsvorstellung und des 
frühestmöglichen Eintrittstermins. 

Bitte senden Sie uns Ihre 
vollständigen 

Bewerbungsunterlagen. 
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